Zatacznik nr 1

do uchwaly Nr 2%,/ #8% /2024
Zarzadu Powiatu Garwolinskiego
7 dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania i obslugi zgloszen zewne¢trznych naruszenia prawa oraz
podejmowania dzialan nastepezych w Starostwie Powiatowym w Garwolinie

§1.

Przyjmowanie zgloszen zewnetrznych

1. Zgloszenia zewn¢trznego naruszenia prawa dokonuje sie:
1) w formie ustnej podczas bezposredniego spotkania z Przyjmujacym.
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 6 ustawy dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow;
2) w formie pisemnej:

a) w wersji elektronicznej na adres: zgloszenia.zewnetrzne@garwolin-
starostwo.pl,

b) w wersji tradycyjnej (papierowej) w dwoch kopertach, z ktorych koperta
zewngtrzna jest zaadresowana do Zarzadu Powiatu Garwolinskiego,
ul. Mazowiecka 26. 08-400 Garwolin, koperta wewnetrzna zawiera
dopisek: ., Sygnalista. Zgloszenie zewnetrzne naruszenia prawa .

2. Zgloszenie nie moze by¢ anonimowe.
3. Zgloszenie anonimowe pozostanie nierozpatrzone.

K3,

Informacje w zgloszeniu

Zgloszenie zewngtrzne naruszenia prawa musi zawiera¢ nastgpujace informacije:
1) dane osoby. ktora dokonata naruszenia prawa;
2) informacje jakiego obszaru dotyczy zgloszenie;
3) szezegOlowy opis zglaszanego naruszenia prawa;
4) data i czas naruszenia;
5) dowody potwierdzajace zasadnos¢ zgtoszenia (jesli sa dostepne);
0) dane osoby zglaszajacej (Sygnalisty) w zakresie: imi¢ i nazwisko oraz podpis;
7) dane kontaktowe zglaszajacego (Sygnalisty). celem poinformowania
go o wynikach dziatan nastepczych.

§ 3.

Sposob postepowania ze zgloszeniami zewnetrznymi

1. Z ustnego przyjecia zgloszenia sporzadza si¢ protokol, odtwarzajacy jego dokladny
przebieg, ktory podpisuje Przyjmujacy oraz osoba zglaszajaca.

2. Przyjmujgcy przesyla sygnaliscie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia. chyba ze istnieja
uzasadnione podstawy by sadzi¢., ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.



Przyjmujacy przekazuje zanonimizowane zgloszenie Zespolowi ds. obslugi zgloszen
zewngtrznych upowaznionemu do podejmowania dziatan nastepczych.
Zgloszone przez sygnaliste naruszenie przepisow prawa bedzie poddane wnikliwej
1 bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci danych.
Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione 1 dotyczy naruszenia prawa
w obszarze nalezacym do zakresu dzialania organu, podejmowane sa dalsze kroki
w celu zbadania sprawy oraz podjecia dziatan naprawczych.
W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w obszarze nienalezacym
do zakresu dzialania organu. przekazane jest ono w terminie 14 dni od dnia jego
dokonania do wlasciwego organu publicznego, informujac o tym sygnaliste.
Organ nie podejmuje dzialan nastgpczych, jesli:

1) zgloszenie dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego

zgloszenia, o czym organ informuje sygnalistg;
2) wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa
wskazanego w § 5 niniejszej Procedury.

Wszystkie prawidlowo zlozone zgloszenia odnotowywane sa w rejestrze zgloszen
zewngtrznych.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych zawiera nastepujace informacje:

1) data zgloszenia:

2) przedmiot zgloszenia:

3) podjete dziatania:

4) wynik rozpatrzenia.

. Dostep do rejestru maja jedynie osoby bedace w Zespole ds. obstugi zgloszen

zewnetrznych.

§ 4.

Ochrona sygnalisty

Zgloszenie zewngtrzne moze zosta¢ wniesione przez kazda osobe fizyczng, ktdra
posiada wiarygodna informacj¢ o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca
w podmiocie prawnym.
Dziatania osoby. o ktorej mowa w § 4 pkt 1 musza wynikaé¢ z uzasadnionego
przekonania, ze informacja:
1) jest prawdziwa w momencie zgloszenia;
2) stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie
sygnalistow.
Sygnalista podlega ochronie okre$lonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow
od chwili dokonania zgloszenia.
Ochrona Sygnalisty polega na:
1) zapewnieniu poufnosci tozsamosci, chyba Zze wyrazi on zgode na jej ujawnienie;
2) zapewnieniu tozsamosci innych 0sob (jezeli zgloszenie ich dotyczy):
3) rozpatrywaniu zgloszen rzetelnie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;
4) zobowigzaniu o0sob uczestniczacych w pracach Zespolu do zachowania
poufnosci wszelkich informacji zwiazanych ze zgloszeniem;



5) zapewnieniu, ze dostep dokumentacji 1 danych osobowych Sygnalisty jest
ograniczony do 0os6b upowaznionych;

6) ochronie przed dzialaniami odwetowymi w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.
Na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminie miesiaca od otrzymania jego
zgloszenia, zaswiadczenie potwierdzajace, ze podlega on ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianymi w ustawie o ochronie sygnalistow.
W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych ma on prawo
do odszkodowania lub prawo do zados¢uczynienia.

§5.

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

Mozna przekazywac¢ informacje o naruszeniu prawa wylacznie w nastgpujgcych
dziedzinach:

1) korupcji:

2) zamodwien publicznych;

3) ushug. produktéw i rynkow finansowych;

4) przeciwdziataniu praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska:

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego:

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz:

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat:

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow:

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych:

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa. jednostki samorzadu terytorialnego

oraz Unii Europejskiej:
16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela.
Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie.
Sktadanie zgloszen zawierajacych nieprawdziwe informacje jest zabronione i podlega
sankcjom karnym.

§ 6.

Informacje zwrotne dotyczgce podjecia dzialan nastepezych

Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dzialaniach nastepczych
podjetych przez Zarzad Powiatu Garwolinskiego w terminie nieprzekraczajacym
3 miesi¢ey od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

Sygnaliscie zostanie rowniez przekazana informacja dotyczaca odstapienia od podjecia



dziatan nast¢pczych wraz z podaniem jego uzasadnienia.

§7.

Przepisy koncowe

Procedura zostala wprowadzona do uzytku stuzbowego Uchwala Zarzadu Powiatu
Garwolinskiego.

Wszelkich  zmian w  Procedurze dokonuje si¢ w trybie przewidzianym
do jej wprowadzenia.

Czynnosci zwigzane z przyjmowaniem 1 obstuga zgloszen prowadzone
sa z zachowaniem srodkow organizacyjnych i technicznych zapewniajgcych poufnosé
informacji i ochrong danych osobowych.

. Zgloszenia nie spelniajace wymogow niniejszej procedury nie beda podlegaly
rozpatrzeniu.

Zgloszenia zewngtrzne mozna takze kierowac do Rzecznika Praw Obywatelskich.
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgloszenia dotyczace konstytucyjnych praw
1 wolnosci, jezeli zaden inny organ nie jest wlasciwy w danej sprawie.




